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Apresentacgdo

0Ol3, estudante!
O Setor de Apoio Académico se junta a toda a Comunidade UFMS na
celebracdo de sua chegada!

Elaboramos este Manual de Acesso aos Sistemas da UFMS

(Orientag¢oes Introdutorias) CPCS 2026 a fim de orienté-lo(a) em
seu inicio de jornada académica quanto aos assuntos relacionados a
nossa area de atuacao.

Neste documento, vocé podera conhecer os meios que utilizara para
acessar os principais Sistemas da UFMS. Também falaremos sobre os
canais de comunicacao e de informacao da nossa Universidade, sobre
os regulamentos aplicaveis aos cursos de graduacdao e daremos
algumas dicas importantes que, temos certeza, lhe serdo uteis.

Nossa intencao nao é fazer deste documento um “guia geral” para
realizacdo de atividades diversas ao Setor de Apoio Académico do
Campus. OrientacOes a respeito de operacao do Ambiente Virtual de
Aprendizagem, de utilizacao dos servicos de Biblioteca e de questdes
relacionadas a Apoio Psicoldgico, Assisténcia Social, Estdgio e
Extensdo, dentre outras atividades que farao parte de sua vida
académica, serdo realizadas pelos setores competentes durante a
Semana de Recepcao Institucional (e perenemente durante o periodo
em gue vocé estiver com a gente).

Vamos |a!
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Passaporte UFMS

O Passaporte UFMS é o sistema de gerenciamento de contas de
usuarios para acesso a todos os sistemas académicos da UFMS. Crie
seu passaporte através do endereco eletrénico Passaporte UFMS.

O login e a senha que vocé criar no momento do cadastro serao
utilizados para acessar praticamente todos os servicos da

Universidade.

Dentre eles, destacamos:

. 0 Sistema Académico - SISCAD

. 0 Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA

. a rede de internet e computadores do Campus

. a Biblioteca

. as inscricdes em processos seletivos (monitoria, auxilios estudantis
e outros); e

. 0 Requerimento Académico

Rede Wi-Fi

Para ter acesso a rede Wi-Fi do Campus, acesse o endereco
eletronico Wi-Fi CPCS, encontre a configuracao de seu aparelho de

telefone celular, computador pessoal, tablet ou notebook e siga as
instrucdes para se conectar.
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https://passaporte.ufms.br/#/
https://cpcs.ufms.br/acessowifi/

E-mail Institucional

Ao ingressar na UFMS, vocé obtém o direito de utilizar o E-mail
Institucional da Universidade se assim desejar.

Vocé podera criar seu endereco “@ufms” e usufruir dos servicos
Google para sua melhor organizacdo académica seguindo as
orientacdes do video elaborado pelo nosso Setor de Audiovisual:
Tutorial - E-mail Institucional

Sistema Académico - SISCAD

O Sistema Académico - SISCAD é o sistema mais importante da
graduacdo. Através dele, vocé ira:

Acompanhar seu desempenho académico (frequéncia, notas e
cumprimento dos componentes curriculares);
. Realizar matricula nas disciplinas antes do inicio de cada semestre

letivo (em periodo definido no Calendario Académico);
. Enviar certificados de Atividades Complementares e de Extensao

para creditacao de carga horaria pela Coordenacao de Curso;
Emitir documentos como Histérico Escolar e Declaracao de

Matricula;

Acessar sua Andlise de Histérico (requisitos cumpridos e

pendéncias) e planejar sua trajetdria académica;
. Conhecer a Estrutura Curricular do seu Curso;

. Visualizar as ofertas de disciplinas do Periodo Letivo corrente; e

. Acessar a pagina de Requerimento Académico, bem como outras
funcoes e informacdes disponibilizadas dentro do Sistema.
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https://www.youtube.com/watch?v=gQEgVXCpZz8

Por analogia, podemos dizer que o SISCAD é o seu “boletim escolar”
e também a “mesa do professor” e o “balcao da secretaria”. Acesse o
Sistema através do endereco eletronico SISCAD UFMS, faga o login

com seu Passaporte UFMS e reserve um tempo para explorar o site e
conhecer todas as suas funcoes.
Importante: ndo se esqueca de manter seus dados pessoais e de

contato sempre atualizados dentro do Sistema. Quando precisarmos

falar com vocé, vamos fazé-lo por meio do numero de telefone e/ou
pelo e-mail que constar na secao “informacdes de contato”.

Identidade Estudantil

A Identidade Estudantil ¢ um documento pessoal fornecido pela
UFMS em formato digital (podendo ser impresso) que pode ser
utilizado como identificacdo e comprovacao de vinculo para acesso
aos espacos da UFMS, como Biblioteca (em alguns Campus),
Restaurante Universitdrio, Laboratérios e Centros de Pesquisa cujo
acesso € restrito, dentre outros. Acesse o endereco eletrénico
|Identidade Estudantil e siga as instrucdes para obter seu documento.

Atencao: a /dentidade Estudantil, oferecida de forma gratuita pela
UFMS, tem utilidade exclusiva para uso interno, ou seja, relacionada
aos espacos da UFMS.

Alguns eventos culturais ou empresas da area de servicos podem
aceitar discricionariamente sua apresentacao para concessao de
beneficios e descontos para estudantes. Todavia, tal aceitacdao nao é

obrigatoria.
Tradicionalmente, o documento que garantira legalmente o usufruto
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https://login.ufms.br/auth/realms/ufms/protocol/openid-connect/auth?state=7035da6f0de517d08473897ba34a7917&response_type=code&approval_prompt=auto&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsiscad.ufms.br%2Flogin&client_id=siscad
https://proaes.ufms.br/identidade/

de direitos relacionados a sua condicao de estudante do Ensino
Superior é aquele emitido pela Unido Nacional dos Estudantes - UNE.

Alternativamente, para uso (também garantido) dentro dos limites de
Mato Grosso do Sul, vocé tem a possibilidade de solicitar a Carteira
de Identificacdo Estudantil - CIE Digital, cuja emissdao é feita pela

Secretaria de Educacdao do Estado através do aplicativo MS Digital.
Procure os canais dessas entidades para saber mais sobre o assunto.

Aplicativo SOU UFMS

O Aplicativo SOU UFMS foi desenvolvido pela nossa Agéncia de
Tecnologia da Informagcdo e Comunicacdo - AGETIC com o objetivo de
permitir que vocé estudante possa acessar de maneira pratica e agil
alguns dos servicos académicos mais comuns, quais sejam: horarios
de aulas, notas e frequéncia e acervo da Biblioteca.

Além disso, se vocé tiver solicitado sua Identidade Estudantil, podera
acessa-la em formato digital através desse aplicativo. Na pratica,
trata-se de uma versao “de bolso" do SISCAD acrescida do acesso ao
acervo bibliografico da UFMS e da identificacao por meio digital.

O programa é compativel com os sistemas operacionais I0OS e
Android. Acesse a loja de apps do seu dispositivo e procure por “SOU
UFMS” para obté-lo.
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Requerimento Académico

Se dissemos anteriormente que o SISCAD é o “balcao da secretaria”,
a pagina do Requerimento Académico da Graduagio é o

“cartorio”, ou o “forum de solicitagdes” para os estudantes da UFMS.
Trata-se da forma de peticionar junto ao Setor de Apoio Académico, a

Coordenagdo de Curso, a DirecGo do Campus, a Reitoria e as
Pro-Reitorias.

Através do Requerimento Académico, vocé podera solicitar servicos,
documentos e a efetivacao de direitos junto a qualquer um desses

setores.

Um aproveitamento de disciplinas cursadas em outra Instituicao de
Ensino para dispensa de cursar disciplinas em seu curso; uma
solicitacao de Regime Especial Académico por motivo de saude; uma
declaracdao de vinculo para apresentacao em outro 9orgao ou
instituicdo; um pedido de reoferta de disciplina; um pedido de ajuste
de matricula por perda do prazo regular de inscricao nas disciplinas;
um pedido de dilacdo de prazo para conclusdao do Curso; uma
solicitacao de antecipacdo de Colacdao de Grau para obtencdo de
Diploma, enfim...

... ha um grande numero de solicitacdes que podem ser feitas via
Requerimento Académico. As mais importantes, sobretudo, terdao que
ser realizadas por essa via.

O Requerimento Académico comprova a realizacdo de seu pedido e
nos obriga a fazer/responder/encaminhar. Ou seja, a partir do
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momento em que vocé requer, um andamento tem que ser dado ou

alguma orientacao deve ser realizada em resposta ao pedido.

O Requerimento Académico é também o meio do qual dispde o Setor
de Apoio Académico para comprovar o recebimento das solicitacoes,
especialmente aquelas que poderao impactar em sua trajetdria
académica.

Isso, aliado ao fato de que temos a responsabilidade de atender
regulamentos internos que nao nos permitem editar ou divulgar seus
dados e situacOes académicas especificas sem autorizacdo expressa

do titular (vocé, no caso), faz com que esse seja um importante
instrumento _de seguranca na_relacdo entre o estudante e a

Administracao.

Vocé pode acessar a pagina do Requerimento Académico no
endereco eletronico Requerimento Académico ou através do atalho

gue se encontra na aba de Menu do seu SISCAD.

Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI

Ja falamos do “balcao” e do “féorum”, agora vamos falar sobre a
“caneta”. Vocé ja deve ter notado que, em momento algum
mencionamos documentacdao em papel. Todas as a¢des que fazem
parte das competéncias relativas ao Setor de Apoio Académico na
UFMS, desde o ingresso até a diplomacao, sdao realizadas por meios
digitais.

O Sistema Eletronico de Informagoes - SEIl é a plataforma de
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https://prograd.ufms.br/requerimento-academico/

processos administrativos utilizada pela nossa Universidade. No SE/
sdao criados e tramitados por gestores, professores e técnicos, os
documentos que serdao assinados por eles e também por estudantes
e outros usuarios externos que se relacionarem conosco.

Ao longo da sua jornada académica, vocé serd convidado(a) a dar
ciéncia e assinar documentos eletrénicos de seu interesse. Para isso,

€ necessario que realize seu cadastro e se habilite como assinante.
Faca isso através do endereco eletronico Cadastro - SEI.

Atencgao: noés, do Setor de Apoio Académico do Campus de Chapaddo
do Sul, ndo temos acesso total as inscricOes realizadas dentro da
Plataforma SEI. A liberagao nao é automatica e, portanto, solicitamos
gue, assim que fizer o cadastro, vocé acesse a pagina de
Requerimento Académico e nos envie o Requerimento denominado
“SEl - Liberacao de Usuadrio Externo - Assinatura de Documentos”.

Somente dessa forma poderemos ter conhecimento de seu
cadastramento e liberar o acesso para que vOcé possa assinar
quaisquer documentos que l|he forem solicitados durante seu
periodo de vinculo com a Universidade.

Bem... muita coisa ndao € mesmo? Parece complicado a primeira
vista, mas todos os sistemas sobre os quais falamos anteriormente
foram projetados (e estdo em constante atualizacdo) para facilitar e
agilizar a realizagao das atividades cotidianas dentro da UFMS.

Com o tempo, vocé aprenderd a explorar ao maximo as funcdes de
cada um deles. Agora que ja passamos pela parte “mais dificil”,
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https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

podemos falar um pouco sobre os principais canais de divulgacao e

de comunicacao da UFMS, bem como orienta-lo(a) a conhecer os

regulamentos mais importantes.

E fundamental que vocé tenha conhecimento sobre a estrutura
organizacional e o funcionamento da nossa Universidade, sobretudo
no que diz respeito a seus direitos e deveres enquanto membro da

Comunidade Universitaria.

Portal UFMS

E o principal meio de comunicacdo da Universidade. Nele vocé
podera ter conhecimento sobre noticias, eventos, editais, processos
seletivos e acOes diversas realizadas pela UFMS.

O sitio eletronico apresenta também uma pagina especifica dedicada
a cada uma das Pro-Reitorias e Agéncias que compdem a nossa
estrutura organizacional. As atribuicdes e os regulamentos de cada
um dos setores da Administragdo Central, bem como seus canais de
contato, podem ser conhecidos no Portal. Reserve um tempo para
conhecé-lo: Portal UFMS.

Pro-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD

Se a UFMS fosse um pais, a Reitoria seria a “presidéncia” e as
Pro-Reitorias seriam os “governos estaduais”, responsaveis, cada um
deles, por um determinado assunto dentro da nossa Universidade. A
Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis - PROAES, por exemplo, cuida da
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https://www.ufms.br/

assisténcia estudantil; a Pré-Reitoria de Extensdo, Cultura e Esporte -
PROECE cuida das atividades esportivas, culturais e de extensao; a
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEP desenvolve a politica de
gestao dos servidores da UFMS. Enfim, cada um desses “governos”
responde por um setor especifico dentro da nossa estrutura
organizacional.

Como ingressante, é importante que vocé saiba que a Pro-Reitoria
responsavel por planejar, supervisionar e coordenar as atividades dos
cursos de graduacao é a Pro-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD.

A PROGRAD elabora os regulamentos especificos dentro de sua area
de competéncia. O principal deles é o Regulamento dos Cursos de
Graduacao. Essa norma, somada ao Estatuto da UFMS s3do as duas

"leis" mais importantes para os académicos dos cursos de graduacao
da UFMS. E preciso que vocé as conheca.

Acesse o Estatuto e o Regulamento dos Cursos da UFMS através dos
enderecos eletrénicos Estatuto da UFMS e Regulamento dos Cursos
de Graduacao da UFMS

Para ajudar os estudantes na efetivacdo de seus direitos e na
realizacao das atividades que compdem sua trajetdria académica, a
PROGRAD compilou no mesmo endereco eletronico todas as normas
cujo conhecimento também é de seu interesse. Acesse: Resolucdes
PROGRAD

Atengao: em seu primeiro periodo letivo apds o ingresso no Curso, a
matricula nas disciplinas € automatica. Porém, a partir do segundo
Periodo Letivo e antes do inicio de cada semestre até a conclusao do
curso, vocé estudante serd o responsavel por renovar seu vinculo
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https://ppgcianimal.ufms.br/files/2023/05/RESOLUCAO-N-93-DE-28-DE-MAIO-DE-2021_Estatuto-da-UFMS.pdf
https://boletimoficial.ufms.br/bse/publicacao?id=445057
https://boletimoficial.ufms.br/bse/publicacao?id=445057
https://prograd.ufms.br/legislacao/legislacao-geral-graduacao/
https://prograd.ufms.br/legislacao/legislacao-geral-graduacao/

académico, realizando sua inscricao nas disciplinas que deseja para

compor sua grade naquele Periodo.

E preciso dedicar especial atencdo a esse tema, pois, caso vocé perca
0 prazo para realizacdao de renovacao de vinculo, que é efetivada por

meio de inscricdo nas matérias, podera ter problemas em relacao a
seu planejamento académico. Vocé correra o risco de perder vaga(s)
prioritaria(s) em disciplina(s) correspondente(s) ao semestre em que
esta enquadrado se nao se organizar em relacao a essas datas.

Evite esse prejuizo. Acesse o Calenddrio Académico da UFMS e
margue na sua agenda os dias em que ocorrerdo as proximas etapas

de renovacao de matricula. A PROGRAD divulga, ao final de cada ano,

o Calendario Académico valido para o ano seguinte. Sempre no
endereco eletronico Calendario Académico UFMS.

N3o se esqueca de acessar e baixar o Calendario e, sobretudo,
encontre nele as datas determinadas para “1° Etapa de Renovacgdo de
Matricula” para os Periodos Letivos regulares e também para os
Periodos Letivos Especiais de Inverno e de Verdo (cuja inscricao é
optativa, a critério do estudante).

Nessas datas, vocé devera realizar sua inscricdo nas disciplinas
ofertadas em cada Periodo Letivo e garantir o bom andamento de
seus estudos. Neste ano, a primeira etapa de renovacao de
matriculas para renovacao de vinculo e inscricao nas disciplinas do
Segundo Periodo Letivo - 2026.2 ocorrera nos dias 13 e 14 de julho.
Anote! Nao se esqueca!
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https://prograd.ufms.br/calendario-academico/

Portal CPCS

Assim como as Agéncias e Pro-Reitorias, cada Faculdade e cada
Campus da UFMS possui um canal de comunicacdo préprio. O nosso
Campus de Chapaddo do Sul, cuja sigla na UFMS é “CPCS”, tem sua
pagina constantemente atualizada pelo nosso Setor de Tecnologia da
Informacgdo.

Nela vocé podera encontrar o portfélio dos Cursos e os canais de
contato com a Dire¢do da Unidade, com a Coordenacgéio de Gestéo
Académica e as Coordenacgbes de Curso, com os Professores do CPCS,
com os Setores de Apoio Estudantil, Pedagdgico e Académico e com
os Técnicos dos Laboratdrios, os Agrénomos e o0s Técnicos
Administrativos do Campus.

No endereco eletrébnico do CPCS também sao divulgadas as
informacdes de maior interesse para os estudantes, como horarios
de aulas e editais de selecao para monitoria remunerada e auxilio

estudantil. Acesse nossa pagina: CPCS - UFMS.

Muito bem, ingressante...

... chegamos ao final deste Manual com a certeza de que ele ira lhe
ajudar nesse inicio de jornada, permitindo desde ja que vocé possa
se dedicar 100% ao seu aprendizado nas disciplinas, a pesquisa, a
extensao e as acdes de cultura, esporte e integracao com a
Comunidade realizadas no CPCS...
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https://cpcs.ufms.br/

o Setor de Apoio Académico existe para ajudar a “tirar do
caminho”, naquilo que nos compete, eventuais empecilhos que
podem atrapalhar a concretizacdo dessas atividades e, sobretudo,
dos objetivos que trouxeram vocé até aqui.

Agradecemos a sua atengdo. Conte sempre conosco e...

... Seja bem-vindo(a) a UFMS!

Manual de Acesso aos Sistemas da UFMS (Orientagdes Introdutdrias) - CPCS 2026
Elaboracdo:
Carlos Eduardo Andrade Parpinelli,
Setor de Apoio Académico - SETAC-COAC/CPCS/UFMS
Contatos: 67 3562 6330 (telefone e Whatsapp) e secac.cpcs@ufms.br
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