UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
CAMPUS DE CHAPADAO DO SUL
UFMS CURSO DE ENGENHARIA FLORESTAL

ORIENTACOES PARA O CADASTRO DO CCND ATIVIDADES DE
EXTENSAO — 396 HORAS

Orientagdes gerais:

¢ Regulamentacao das atividades de extensédo nos cursos de graduac¢ao da UFMS:
> RESOLUCAO N° 304-COGRAD/UFMS, DE 17 DE JUNHO DE 2021
> INSTRU(;AO NORMATIVA CONJUNTA N° 4-PROGRAD/PROECE/UFMS, DE

19 DE JUNHO DE 2023

e De com o acordo o PPC do curso de Engenharia Florestal, a carga horaria minima
em atividades de extensado a ser realizada pelo aluno de 396 horas (10% da carga
horéria total do curso).

e O estudante que ingressou até o ano de 2022 devera realizar em atividades de
extensdo dez por cento da carga horéria a cursar a partir do ano letivo de 2023, para
a integralizacé&o curricular.

e As atividades de extensdo poderdo ser realizadas de duas formas:

» Componente Curricular Disciplinar (CCD): no momento da oferta o professor
disponibiliza X horas da carga horéaria total da disciplina em atividades de
extensdo. Desde que o aluno realize a atividade e o professor lance a presenca
para o aluno na atividade de extenséo, a carga horéaria da atividade de extensdo
cumprida pelo estudante serd computada diretamente na carga horaria de
extensdo no seu Histérico Escolar, independentemente do resultado final da
disciplina. Assim pode ocorrer casos do aluno ser aprovado na disciplina e nédo
ter a carga horéria de extensdo computada ou até mesmo o aluno ser reprovado
na disciplina e ter a carga horaria de extensdo computada.

» Componente Curricular Nao Disciplinar (CCND) optativo de 396 horas. Pode ser
utilizado pelo aluno para complementar a carga horaria de extensdo minima
exigida (396 horas) e que eventualmente ndo seja obtida via oferta das
disciplinas. O cadastro do CCND Atividades de Extenséo é via SISCAD e pode
ser realizado pelo aluno a qualquer momento pelo estudante.

e Quando a carga horaria total de extenséo obtida pelo aluno (CCD + CCND) exceder
396 horas, 0 excedente € computado no histérico como carga horaria optativa.

e O CCND Atividades de Extenséao pode ser realizado de forma parcial. A coordenacéo
do curso de Engenharia Florestal sugere que o aluno vai cadastrando seus
certificados no SISCAD, de modo a monitorar a carga horéaria de extensao obtida, e
guando juntar um numero de horas consideravel envie para avaliagdo pela
coordenacao do curso.



¢ Os certificados utilizados para comprovar atividades complementares ndo podem ser
utilizados para comprovar horas em atividades de extensédo. O inverso também é
valido.

e Cada documento comprobatorio devera indicar o nome do estudante, o periodo e a
carga horéaria da Acéo. E importante que fique claro que o aluno fez parte da equipe
gue promoveu acao de extensdo e nao tenha sido publico-alvo.

e A seguir, 0 passo-a-passo das etapas que devem ser realizadas via SISCAD:

PASSO 1. Acessar o Siscad (https://siscad.ufms.br/) e logar com passaporte e senha do
aluno.

PASSO 2. Ao acessar o SISCAD, clique na guia CCND, localizada a esquerda, na tela
inicial de acesso ao Siscad. Em seguida cligue em iniciar uma CCND.

Titulo

@ Inicio Tipo de CCND Selecione um Tipo de CCND A

Previsao de Inicio i)
2 Questionario .
® S0 ’ Previsao de Término i3]
@ Meus Hordrios
l#* Minhas Disciplinas
& Meus Documentos iE Listagem de CCNDs + Iniciar CCND

# CCND
10 v resultados por pagina Pesquisar

& Historico Escolar

Titulo Tipo Previséo de Inicio Previsdo de Término Situacao Acoes
= Matricula Menhum registro encentrado
& Trancamento Mostrando 0 até 0 de 0 registros Anterior  Préximo

Z_BRequerimanto

PASSO 3. Em tipo de CCND, selecione ATIVIDADES DE EXTENSAO e clique em
Continuar

Tipo de CCND ~ Atividades de Extensdo v

# Continuar

PASSO 4-A. Aparecera a tela a seguir, a partir da qual € possivel cadastrar a primeira
atividade de extensdo, com Insercdo do Titulo, Breve Descri¢do, Informar a Carga Horéria
e Escolher Arquivo com o certificado que comprova a atividade. Cada documento
comprobatério devera indicar o nome do estudante, o periodo e a carga horaria da Acao.

Atividades de Extens&@o

C.H. Total da Componente no PPC: 39
C.H. Total Realizada: 0
C.H. Total Aprovada: 0

Cadastrar Atividade de Extensao

Z
GCaracteres: 0255

Certificado * [(Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhida
Extensies permitias. paf


https://siscad.ufms.br/

PASSO 4-B. Apos inserir as informacdes necessarias e anexar o certificado, cligue em
Cadastrar atividade. Aparecera uma tela com as informacdes da atividade, como no
exemplo a seguir. Nao esqueca de na sequéncia Salvar as atividades cadastradas.

Cadastrar Atividade de Extenséo

Titulo ™

Breve Descricao *

4
Caracteres: 0/255

Informe a Carga Horaria *

Certificado * Escolher Arquive | Nenhum arquivo escolhido

Extensdes permitidas: pof

Minhas Atividades de Extensé&o

10

Titulo

~ resultades por pagina Pesquisar

Descricao Carga Horaria Situacao Acoes

Integrou, na qualidade de Colaberador(a), a equipe
responsavel pela execucio da Aclo de Extensdo "V SimFlor:

:Lsmz:i;31??;':;2%:@353%5 go Oportunidades e desafios do setor florestal no Centro Ceste”, 40 m
- - realizada pela UFMS/CPCS no periodo de 13/05/2019 a
13/12/2019
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior n Préximo

4 Enviar para aprovacio 2 Limpar

A partir da tela acima, algumas opcoes:

Caso deseje cadastrar um anova atividade, insira as informacdes necessérias e
cliqgue em “Cadastrar atividade”.

Clique em “Salvar”, para salvar as atividades cadastradas

Em Acdes, cliqgue em “Visualizar certificado anexado” para conferir se anexou o
certificado correto.

Em Acles, clique em “Apagar Atividade de Extensdo”, caso tenha alguma
inconsisténcia nas informacdes inseridas.

Clique em Enviar para aprovacao caso deseje que as atividades ja sejam avaliadas
pela coordenacéo de curso.



PASSO 5. ApGs Salvar, aparecera uma tela como no exemplo a seguir, com a Situacao do
CCND Atividade de Extensdo Em Andamento. E a mesma tela que aparece quando o aluno
faz login no Siscad e acessa a guia CCND.

Em Acdes é possivel Visualizar CCND ou Editar CCND. Clique em uma dessas ac¢fes para
encontrar op¢coes como: editar, cadastrar novas atividades, visualizar, salvar ou enviar para
aprovacéao.

i= Listagem de CCNDs

10 ~ resultados per pagina Pesquisar
Previsao de Previséao de
Titulo Tipo Inicio Término Situacao Acoes
Atividades de Extensio Afividades de Extensdo  02/07/2023 (= =]
E&ELE;E%EEI‘.; IZ[))CE) ;CE)FL{lUr\I‘l\gEUEEﬁADE\RA E ESTOQUE DE CARBONO EM grl;a\rz.zlho de Conclusio de 011172022 20062023 @ a
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior n Praximo

PASSO 6. Ao clicar em Enviar para aprovacao, aparecera a uma mensagem de que “Apos
enviar para aprovacédo as atividades ndo poderdo ser editadas” e a Situacdo mudara para
Aguardando Andlise. Permanecera assim até que a coordenacéo do curso faca a avaliacao
da atividade.

i= Listagem de CCNDs

10 w resultados por pagina Pesquisar
Previsao de Previsao de
Titulo Tipo Inicio Término Situacao Acbes
Atividades de Extenséo Atividades de Extensdo  02/07/2023 (=]
MODELAGEM DO VOLUME DE MADEIRA E ESTOQUE DE CARBONO EM Trabalho de Conclusio de yas e "
PLANTACOES DE SERINGUEIRA Curso 011112022 300612023 -' a

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior n Préximo



PASSO 7. A seguir um exemplo de uma situacdo que o coordenador de curso ndo aprovou
o certificado por conta de incompatibilidade da carga horaria cadastrada com a do
certificado. Nessa tela estdo disponiveis opcdes como “Editar’ para cadastrar uma nova
atividade ou até mesmo que o aluno Exclua as atividades Nao aprovadas. Apos efetuar as
devidas correc¢des, cligue em Enviar para a aprovacao.

Q Visualizacio da CCND

Tipo Atividades de Extensdo - OPT

Titulo Atividades de Extenséo

Descrigao Atividades de Extensdo

C.H. Total da Componente no PPC 396

C.H. Total Realizada 40

C.H. Total Aprovada 0

Situacéo EM ANDAMENTO COM PENDENCIA
Recusado por Gileno Brito de Azevedo

Motivo de Recusa do Coordenador Carga horaria incompativel com o certificado

‘ | “ Enviar para aprovagao
Minhas Atividades de Extenséo
10 ~ resultados por pagina Pesquisar
Titulo Descrigdao Carga Horaria Situagao Agbes
Integrou, na qualidade de Colaborador(a), a equipe
VI SimFlor: Oportunidades e desafios do setor respons:'-)ve\ pela execucdo da Aclo de Extensdo "VI S\mFIc:' -
florestal no Centro Oeste Oportunidades e desafios do setor florestal no Centro Oeste”, 40 a
realizada pela UFMS/CPCS no periodo de 13/05/2019 a
13112/2019.
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior n Praximo

PASSO 8. ApGs a aprovacéao da atividade pela coordenacao do curso, a CCND Atividade
de Extensdo continuara com a Situacdo Em Andamento. Em ac¢fes € possivel Visualizar
CCND ou Editar CCND.

i= Listagem de CCNDs

10 ~ resultados por pagina Pesquisar
Previsao de Previsao de
Titulo Tipo Inicio Término Situagao Agies
Atividades de Extensdo Aflvidades de Extenséio  02/07/2023 [« @]
;:I&E;ﬁqz%@g IZ[}}(E) \éEFIEﬁ\TGEUEﬁQTADElRA E ESTOQUE DE CARBONO EM g:rlgaonlho de Concluséo de 01112022 062023 @ a
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior n Préximo

E importante destacar que mesmo em uma situa¢édo em que o aluno ja tenha completado
sua carga horéria de extenséo via CCD e CCND, a situagéo continue Em Andamento.

As atividades aprovadas:

e Serdo bloqueadas e ndo sera permitida a alteracéo da situacao;

e Terdo suas horas incrementadas nas horas de Atividades de Extensao
do histérico do estudante.



PASSO 9. Para cadastrar uma nova atividade, na tela anterior cligue em Editar CCND.
Aparecera a tela a sequir:

Atividades de Extensédo

C.H. Total da Componente no PPC:

C.H. Total Realizada:

C.H. Total Aprovada:

Cadastrar Atividade de Extenséo

Titulo *

Breve Descrigao *

Informe a Carga Horaria *

Certificado ~

Minhas Atividades de Extenséo

396
40

40

Escolher Arquive | Nenhum arguive escolhido

£
Caracleres: 01255

Extensdes permitidas: pdf

10 w resultados por pagina

Titulo

VI SimFlor: Opertunidades e desafios do
setor florestal no Centro Oeste

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Descrigao

Integrou, na qualidads de Colaborador(a). a equips

responsavel pela execucdo da Acéo de Extens&o "V| SimFlor:
Oportunidades e desafios do setor florestal no Centro Oeste”,

realizada periede de 13/05/2019 a 13/12/2019.

# Enviar para aprovacio

Pesquisar

Carga Horéria Situacao Agdes

E o
Anterior - Préximo

2 Limpar

Na tela anterior o aluno pode verificar informacées como quantas horas de extensao ja
foram realizadas e quantas horas ja foram aprovadas, além das opcGes de Cadastrar
atividade, Salvar e Enviar para Aprovacao. A partir desse ponto, as etapas anteriores se
repetem. A medida que novas atividades vdo sendo cadastradas e aprovadas pela
coordenacao do curso, as atividades de extensdo aparecem como aprovadas no Siscad do
aluno (tela a seguir) e horas de extensdo vao sendo registradas no historico escolar do

aluno.

Minhas Atividades de Extens&o

10 ~ resultados por pagina

Titulo

V1 SimFlor: Opertunidades e desafios do setor

florestal no Centro Oeste

Acdo de Extensao "VEM PRA UFMS"

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Pronto! Parabéns!

Descrigao

Integrou, na qualidade de Colaborader(a), a equipe
responsavel pela execucio da Acdo de Extensdo "VI SimFlor:
Oportunidades & desafios do setor florestal no Centro Oeste”,

realizada periodo de 13/05/2019 a 13/12/2019

Integrou, na gualidade de Expositor(a), a equipe responsével
pela execucio da Acdo de Extensdo "VEM PRA UFMS™,
realizada pela PROECE, no periodo de 03/11/2022 a

04/11/2022 - 10 horas

Pesquisar

Carga Horaria Situagéo Agbes

IS
=

[ pprovaca ] a
’ =D o
Anterior n Préximo



