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ORIENTAÇÕES PARA O CADASTRO DO CCND ATIVIDADES DE 

EXTENSÃO – 396 HORAS 

 

Orientações gerais: 

• Regulamentação das atividades de extensão nos cursos de graduação da UFMS:  

➢ RESOLUÇÃO Nº 304-COGRAD/UFMS, DE 17 DE JUNHO DE 2021 

➢ INSTRUÇÃO NORMATIVA CONJUNTA Nº 4-PROGRAD/PROECE/UFMS, DE 

19 DE JUNHO DE 2023  

• De com o acordo o PPC do curso de Engenharia Florestal, a carga horária mínima 

em atividades de extensão a ser realizada pelo aluno de 396 horas (10% da carga 

horária total do curso).  

• O estudante que ingressou até o ano de 2022 deverá realizar em atividades de 

extensão dez por cento da carga horária a cursar a partir do ano letivo de 2023, para 

a integralização curricular. 

• As atividades de extensão poderão ser realizadas de duas formas: 

➢ Componente Curricular Disciplinar (CCD): no momento da oferta o professor 

disponibiliza X horas da carga horária total da disciplina em atividades de 

extensão. Desde que o aluno realize a atividade e o professor lance a presença 

para o aluno na atividade de extensão, a carga horária da atividade de extensão 

cumprida pelo estudante será computada diretamente na carga horária de 

extensão no seu Histórico Escolar, independentemente do resultado final da 

disciplina. Assim pode ocorrer casos do aluno ser aprovado na disciplina e não 

ter a carga horária de extensão computada ou até mesmo o aluno ser reprovado 

na disciplina e ter a carga horária de extensão computada. 

➢ Componente Curricular Não Disciplinar (CCND) optativo de 396 horas. Pode ser 

utilizado pelo aluno para complementar a carga horária de extensão mínima 

exigida (396 horas) e que eventualmente não seja obtida via oferta das 

disciplinas. O cadastro do CCND Atividades de Extensão é via SISCAD e pode 

ser realizado pelo aluno a qualquer momento pelo estudante. 

• Quando a carga horária total de extensão obtida pelo aluno (CCD + CCND) exceder 

396 horas, o excedente é computado no histórico como carga horária optativa. 

• O CCND Atividades de Extensão pode ser realizado de forma parcial. A coordenação 

do curso de Engenharia Florestal sugere que o aluno vai cadastrando seus 

certificados no SISCAD, de modo a monitorar a carga horária de extensão obtida, e 

quando juntar um número de horas considerável envie para avaliação pela 

coordenação do curso. 



• Os certificados utilizados para comprovar atividades complementares não podem ser 

utilizados para comprovar horas em atividades de extensão. O inverso também é 

valido. 

• Cada documento comprobatório deverá indicar o nome do estudante, o período e a 

carga horária da Ação. É importante que fique claro que o aluno fez parte da equipe 

que promoveu ação de extensão e não tenha sido público-alvo.  

• A seguir, o passo-a-passo das etapas que devem ser realizadas via SISCAD: 
 

PASSO 1. Acessar o Siscad (https://siscad.ufms.br/) e logar com passaporte e senha do 

aluno. 

PASSO 2. Ao acessar o SISCAD, clique na guia CCND, localizada a esquerda, na tela 

inicial de acesso ao Siscad. Em seguida clique em iniciar uma CCND. 

 

PASSO 3. Em tipo de CCND, selecione ATIVIDADES DE EXTENSÃO e clique em 

Continuar 

.  

PASSO 4-A. Aparecerá a tela a seguir, a partir da qual é possível cadastrar a primeira 

atividade de extensão, com Inserção do Título, Breve Descrição, Informar a Carga Horária 

e Escolher Arquivo com o certificado que comprova a atividade. Cada documento 

comprobatório deverá indicar o nome do estudante, o período e a carga horária da Ação. 

 

https://siscad.ufms.br/


PASSO 4-B. Após inserir as informações necessárias e anexar o certificado, clique em 

Cadastrar atividade. Aparecerá uma tela com as informações da atividade, como no 

exemplo a seguir. Não esqueça de na sequência Salvar as atividades cadastradas. 

 

A partir da tela acima, algumas opções: 

• Caso deseje cadastrar um anova atividade, insira as informações necessárias e 

clique em “Cadastrar atividade”. 

• Clique em “Salvar”, para salvar as atividades cadastradas 

• Em Ações, clique em “Visualizar certificado anexado” para conferir se anexou o 

certificado correto. 

• Em Ações, clique em “Apagar Atividade de Extensão”, caso tenha alguma 

inconsistência nas informações inseridas. 

• Clique em Enviar para aprovação caso deseje que as atividades já sejam avaliadas 

pela coordenação de curso. 

 

 

 

 



PASSO 5. Após Salvar, aparecerá uma tela como no exemplo a seguir, com a Situação do 

CCND Atividade de Extensão Em Andamento. É a mesma tela que aparece quando o aluno 

faz login no Siscad e acessa a guia CCND. 

Em Ações é possível Visualizar CCND ou Editar CCND. Clique em uma dessas ações para 

encontrar opções como: editar, cadastrar novas atividades, visualizar, salvar ou enviar para 

aprovação. 

 

 

PASSO 6. Ao clicar em Enviar para aprovação, aparecerá a uma mensagem de que “Após 

enviar para aprovação as atividades não poderão ser editadas” e a Situação mudará para 

Aguardando Análise. Permanecerá assim até que a coordenação do curso faça a avaliação 

da atividade. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PASSO 7. A seguir um exemplo de uma situação que o coordenador de curso não aprovou 

o certificado por conta de incompatibilidade da carga horária cadastrada com a do 

certificado. Nessa tela estão disponíveis opções como “Editar” para cadastrar uma nova 

atividade ou até mesmo que o aluno Exclua as atividades Não aprovadas. Após efetuar as 

devidas correções, clique em Enviar para a aprovação. 

 

PASSO 8. Após a aprovação da atividade pela coordenação do curso, a CCND Atividade 

de Extensão continuará com a Situação Em Andamento. Em ações é possível Visualizar 

CCND ou Editar CCND. 

 

É importante destacar que mesmo em uma situação em que o aluno já tenha completado 

sua carga horária de extensão via CCD e CCND, a situação continue Em Andamento. 

As atividades aprovadas: 

• Serão bloqueadas e não será permitida a alteração da situação; 

• Terão suas horas incrementadas nas horas de Atividades de Extensão 

do histórico do estudante. 



PASSO 9. Para cadastrar uma nova atividade, na tela anterior clique em Editar CCND. 

Aparecerá a tela a seguir: 

 
 

Na tela anterior o aluno pode verificar informações como quantas horas de extensão já 

foram realizadas e quantas horas já foram aprovadas, além das opções de Cadastrar 

atividade, Salvar e Enviar para Aprovação. A partir desse ponto, as etapas anteriores se 

repetem. A medida que novas atividades vão sendo cadastradas e aprovadas pela 

coordenação do curso, as atividades de extensão aparecem como aprovadas no Siscad do 

aluno (tela a seguir) e horas de extensão vão sendo registradas no histórico escolar do 

aluno. 

.  

Pronto! Parabéns! 


