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ORIENTAÇÕES PARA O CADASTRO DE ATIVIDADES 

COMPLEMENTARES – CCND OBRIGATÓRIO – 34 HORAS 

 

Orientações gerais: 

• De acordo com o PPC do curso de Engenharia Florestal, Atividades 

Complementares (AC) é um Componente Curricular Não Disciplinar (CCND) 

obrigatório, com 34 horas lançadas no histórico escolar. 

• RESOLUÇÃO Nº 830-COGRAD/UFMS, DE 1º DE MARÇO DE 2023 – aprova o 

Regulamento de AC dos Cursos de Graduação da UFMS.  

• Todas as etapas de registro e envio de AC devem ser realizadas por meio do Sistema 

de Controle Acadêmico – Siscad. 

• O registro de AC no Siscad pode ser realizado a qualquer momento pelo estudante. 

Após o registro, o aluno pode pode ir cadastrando atividades e anexando os 

certificados, de forma que possa ir monitorada a carga horária parcialmente obtida.  

• É importante o aluno ter atenção na seleção do tipo te atividade, de modo que a 

mesma seja compatível com o certificado apresentado. Em caso de 

incompatibilidade, a atividade enviada não será considerada. 

• Os certificados utilizados para comprovar atividades complementares não podem ser 

utilizados para comprovar horas em atividades de extensão. O inverso também é 

valido. 

• A Coordenação de Curso de Engenharia Florestal sugere que o aluno ENVIE PARA 

APROVAÇÃO, apenas no período que tenha previsão de colação de grau.  

• A seguir, o passo-a-passo das etapas que devem ser realizadas via SISCAD: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PASSO 1. Acessar o Siscad (https://siscad.ufms.br/) e logar com passaporte e senha do 

aluno. 

PASSO 2. Ao acessar o SISCAD, clique na guia CCND, localizada a esquerda, na tela 

inicial de acesso ao Siscad. Em seguida clique em iniciar uma CCND. 

 

 

PASSO 3. Em tipo de CCND, selecione ATIVIDADES COMPLEMENTARES. 

 

 

PASSO 4. Clique em continuar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://siscad.ufms.br/


PASSO 5. Aparecerá a tela a seguir, que consta: Carga horária do componente no PPC 

(34); Carga horária total realizado (0 – pois ainda não há atividades cadastradas); 

Pontuação (depende das atividades cadastradas) e Carga Horária Aprovada (apenas após 

validado pela coordenação do Curso). 

 

PASSO 6. Para cadastrar a primeira atividade, em “Atividade”, selecione a modalidade de 

atividade que deseja cadastrar. Ex: Participação como público-alvo em ação de extensão. 

PASSO 7. Em “Descrição breve”, faça uma descrição que permita identificar facilmente a 

informação a atividade a ser comprovada.  

Exemplos de descrições: 

• Ex1: Participação como ouvinte no VIII SIMFLOR – Simpósio Florestal Sul-Mato-

Grossense, realizado no período de 18 a 20 de outubro de 2023, em Chapadão do 

Sul/MS – Carga horária: 12 horas. 

• Ex2: Bolsista PIBIC, no projeto “Crescimento de árvores de eucalipto”, sob 

orientação do Prof. Gileno Azevedo, no período de agosto de 2022 a julho de 2023 

– Carga horária X 

• Ex3: Monitoria voluntária na disciplina “Biometria Florestal”, no período letivo de 

2023.2, sob a supervisão do Prof. Gileno Azevedo – Carga horária: 60 horas  

Passo 6 

Passo 7 

Passo 8 

Passo 9 
Passo 10 



PASSO 8. Em “Carga Horária”, insira a carga horária, conforme consta no certificado de 

comprovação.  

Em caso de atividades que a carga horária é única por tipo de atividade, a carga horária é 

preenchida automaticamente e não está disponível para edição. 

PASSO 9. Em “Certificado”, clique em escolher arquivo e anexe o certificado que 

comprova a atividade cadastrada.  

No momento, o sistema aceita apenas arquivos no formato .pdf 

A seguir, um exemplo de uma tela preenchida com os passos 6 a 9: 

  

PASSO 10. Para finalizar o cadastro da atividade clique em +Cadastrar atividade. Em 

seguida, as atividades cadastradas aparecem listadas na tela a seguir: 

 

 

Observe que para cada atividade cadastrada, estão disponíveis as Ações: 

Visualizar Certificados Anexados: O aluno deve conferir se o certificado anexado está 

coerente com a atividade cadastrada. 

Apagar Atividade Complementar: Caso o aluno precise fazer a correção ou não queira 

apresentar uma atividade anteriormente cadastrada, poderá apagar a atividade 

 



PASSO 11. Cadastre a quantidade de atividades desejada. Para cadastrar nova atividade, 

repita os passos de 6 a 10. 

As atividades cadastradas serão listadas, conforme a tela a seguir: 

 

PASSO 12.  Atenção aos botões de SALVAR e ENVIAR PARA APROVAÇÃO, disponíveis 

na tela anterior 

• Após anexar seus certificados, clique em SALVAR. Observação: O aluno pode ir 

cadastrando as atividades complementares ao longo do curso. Após completar a 

carga horária exigida (34 horas), se for desejo do aluno pode ENVIAR PARA 

APROVAÇÃO, que será automaticamente enviado para a o perfil do Coordenador 

de Curso. 

• Não há problemas que o aluno cadastre uma carga horária maior que o mínimo 

exigido.  

• Atenção: A Coordenação de Curso de Engenharia Florestal sugere que o aluno 

ENVIE PARA APROVAÇÃO, apenas no período que tenha previsão de colação de 

grau. 



• A realização do cadastro das atividades complementares ao longo do curso, é uma 

forma do aluno administrar qual a sua carga horária já obtida, facilitando o 

planejamento de novas certificações que comprovem a carga horária de atividades 

complementares. 

PASSO 13. Caso o aluno tenha parte de suas Atividades Complementares salvas 

anteriormente, quando clicar na guia CCND aparecerá a tela a seguir: 

 

 

A partir da tela anterior, é possível as seguintes “Ações”: 

- Visualizar CCND: permite ao aluno visualizar a sua carga parcial horária obtida, 

atividades e comprovantes cadastrados, visualizar certificados, com acesso aos botões: 

EDITAR (caso queira fazer correções ou inserir novos documentos) ou ENVIAR PARA 

ANÁLISE (caso já tenha comprido a carga horária e não queira inserir mais documentos). 

Não esqueça que a coordenação do curso sugere que seja enviado apenas no último 

semestre do curso. 

 

 



- Editar CCND: Já vai direto a tela para cadastro de novas atividades. É só repetir os passos 

de 6 a 10. 

 

 

- Remover CCND: Irá excluir a CCND cadastrada (exclui todas as atividades cadastradas 

na CCND). Confirme se é isso mesmo que deseja, pois caso faça a exclusão, perderá todas 

as atividades cadastradas. 

 

 

PASSO 14. Após certificar que foram as atividades desejadas, que atenda a carga horária 

exigida no PPC, e verificar se todos os certificados foram devidamente inseridos, chegou a 

hora de enviar para análise pela coordenação do curso. Para enviar, clique em ENVIAR 

PARA ANÁLISE, conforme explicado no início do passo 13. 

PASSO 15. Apenas enviar para análise, não é garantia que o aluno já cumpriu as atividades 

complementares. A carga horária será computada pelo aluno apenas após a coordenação 

de curso validar as atividades cadastradas. É importante que o aluno acompanhe via Siscad 

se suas atividades foram validadas.  

Pronto! Parabéns! 


