UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
CAMPUS DE CHAPADAO DO SUL
CURSO DE ENGENHARIA FLORESTAL

|

ORIENTACOES PARA O CADASTRO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES — CCND OBRIGATORIO — 34 HORAS

OrientacOes gerais:

e De acordo com o PPC do curso de Engenharia Florestal, Atividades
Complementares (AC) é um Componente Curricular N&o Disciplinar (CCND)
obrigatério, com 34 horas lancadas no historico escolar.

e RESOLUCAO N° 830-COGRAD/UFMS, DE 1° DE MARCO DE 2023 — aprova o
Regulamento de AC dos Cursos de Graduacao da UFMS.

e Todas as etapas de registro e envio de AC devem ser realizadas por meio do Sistema
de Controle Académico — Siscad.

e O registro de AC no Siscad pode ser realizado a qualquer momento pelo estudante.
ApOs o registro, o aluno pode pode ir cadastrando atividades e anexando os
certificados, de forma que possa ir monitorada a carga horaria parcialmente obtida.

e E importante o aluno ter atencdo na selec¢éo do tipo te atividade, de modo que a
mesma seja compativel com o certificado apresentado. Em caso de
incompatibilidade, a atividade enviada ndo sera considerada.

e Os certificados utilizados para comprovar atividades complementares ndo podem ser
utilizados para comprovar horas em atividades de extensdo. O inverso também é
valido.

e A Coordenacéao de Curso de Engenharia Florestal sugere que o aluno ENVIE PARA
APROVACAO, apenas no periodo que tenha previsédo de colacdo de grau.

e A seguir, 0 passo-a-passo das etapas que devem ser realizadas via SISCAD:



PASSO 1. Acessar o Siscad (https://siscad.ufms.br/) e logar com passaporte e senha do
aluno.

PASSO 2. Ao acessar o SISCAD, clique na guia CCND, localizada a esquerda, na tela
inicial de acesso ao Siscad. Em seguida cligue em iniciar uma CCND.

Titulo
& Inicio Tipo de CCND Selecione um Tipo de CCND b
Previsdo de Inicio [i=]

Previsao de Término [iz=]

i= Listagem de CCNDs

10 ~ | resultados por pagina Pesquisar

Titulo Tipo Previséo de Inicio Previsao de Término Situagao Agoes

= Matricula 9
= Maricula Nenhum registro encontrada

& Tra Mostrando 0 até 0 de 0 registros Anterior | Proximo

PASSO 3. Em tipo de CCND, selecione ATIVIDADES COMPLEMENTARES.

Tipo de CCND * | Atividades Complementares ~ ‘
Selecione um Tipo de CCND
Atividades Complementares

Trabalho de Concluséo de Curso

PASSO 4. Clique em continuar:

Tipo de CCND * Atividades Complementares b

% Continuar


https://siscad.ufms.br/

PASSO 5. Aparecera a tela a seguir, que consta: Carga horaria do componente no PPC
(34); Carga horaria total realizado (0 — pois ainda ndo ha atividades cadastradas);
Pontuacéo (depende das atividades cadastradas) e Carga Horaria Aprovada (apenas apos
validado pela coordenac¢éo do Curso).

C.H. Total da Componente no PPC: 34

C.H. Total Realizada: 0 «

Pontuacao: 0,00

C.H. Total Aprovada: 0,00

Atividades

Atividade * Selecione uma atividade Pa SSO 6

Descrigao breve *

A
Caracteres: /255
Carga Horéria * Passo 8
Certificado * | Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Extensbes permitidas: pdf
Minhas Atividades Complementares
10 ~ resultados por pagina Pesquisar
Atividade Descrigao Carga Horaria Pontuacéo Agbes
Nenhum registre encontrado
Mostrando O até 0 de 0 registros Anterior | Prdximo

4 Enviar para aprovacio ¥ Limpar

PASSO 6. Para cadastrar a primeira atividade, em “Atividade”, selecione a modalidade de
atividade que deseja cadastrar. Ex: Participacdo como publico-alvo em acao de extensao.

PASSO 7. Em “Descricéo breve”, faca uma descricdo que permita identificar facilmente a
informacao a atividade a ser comprovada.

Exemplos de descricdes:

e Ex1: Participacdo como ouvinte no VIII SIMFLOR — Simpésio Florestal Sul-Mato-
Grossense, realizado no periodo de 18 a 20 de outubro de 2023, em Chapadéo do
Sul/MS — Carga horéria: 12 horas.

e Ex2: Bolsista PIBIC, no projeto “Crescimento de arvores de eucalipto”, sob
orientacao do Prof. Gileno Azevedo, no periodo de agosto de 2022 a julho de 2023
— Carga horaria X

e Ex3: Monitoria voluntéria na disciplina “Biometria Florestal”, no periodo letivo de
2023.2, sob a supervisédo do Prof. Gileno Azevedo — Carga horéria: 60 horas



PASSO 8. Em “Carga Horaria”, insira a carga horaria, conforme consta no certificado de
comprovacao.

Em caso de atividades que a carga horaria € unica por tipo de atividade, a carga horéria é
preenchida automaticamente e ndo esta disponivel para edicao.

PASSO 9. Em “Certificado”, clique em escolher arquivo e anexe o certificado que
comprova a atividade cadastrada.

No momento, o sistema aceita apenas arquivos no formato .pdf

A seguir, um exemplo de uma tela preenchida com os passos 6 a 9:

Atividade * Participacio como publico-alvo em acies de extensdo

Sua carga horaria sera convertida em: 1 ponto a cada 2 horas atividade

Descrigao breve * Participacdo come ouvinte na acdo de extensao "Como falar em publico?”, realizada pelo
grupo PET Agroflorestal, realizada na UFMS, no dia 15 de maio de 2023 - Carga hordria: 3
horas.

e
Caracteres: 182/255

Informe a Carga Horaria * 3

Certificado ™ | Escolher Arguivo | Como falar em publico pdf

Extenzdes permitidas: pdf

PASSO 10. Para finalizar o cadastro da atividade clique em +Cadastrar atividade. Em
seguida, as atividades cadastradas aparecem listadas na tela a seguir:

Minhas Atividades Complementares

10 ~ resultades por pagina Pesquisar
Carga
Atividade Descrigao Horéria Pontuagdo  Situagao Agdes
Participacdo como publico-alvo  Participacdo como ouvinte na acdo de extensdo "Como falar em publico?”, realizada pelo grupo 3 1.50 m
em acdes de extensdo PET Agroflorestal. realizada na UFMS, no dia 15 de maio de 2023 - Carga hordria: 3 horas
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior n Préximo

Observe que para cada atividade cadastrada, estédo disponiveis as Ac¢des:

Visualizar Certificados Anexados: O aluno deve conferir se o certificado anexado esta
coerente com a atividade cadastrada.

Apagar Atividade Complementar: Caso o aluno precise fazer a corre¢ao ou nao queira
apresentar uma atividade anteriormente cadastrada, podera apagar a atividade



PASSO 11. Cadastre a quantidade de atividades desejada. Para cadastrar nova atividade,
repita os passos de 6 a 10.

As atividades cadastradas seréo listadas, conforme a tela a sequir:

Atividades Complementares

C.H. Total da Componente no PPC:

C.H. Total Realizada:

Pontuagéo:

C.H. Total Aprovada:

Atividades

Atividade *

Descrigao breve *

Carga Horaria *

Certificado *

Minhas Atividades Complementares

34
63
31,50

0,00

Selecione uma atividade

Escolher Arquivo | Nenhum arquive escolhido

Pl
Caracteres: 0/255

]

Extenstes permitidas: pdf

N

10 ~ resultados per pagina Pesquisar
Carga

Atividade Descricao Horaria Pontuagao  Situacgao Acges
Estagios obrigatdrios e ndo Realizacio de estdgio ndo obrigatdrio na empresa Floresta Sempre Verde, no periodo de 2de 60 30,00 m
obrigatdrios janeiro de 2023 a 2 de fevereiro de 2023, totalizando a carga horéria de 60 horas

Participacdo come pablico-alve  Participagdo como euvinte na acio de extensdo "Como falar em publico?”, realizada pelo grupo 3 1.50 m

em aches de extensdo PET Agroflorestal, realizada na UFMS, no dia 15 de maio de 2023 - Carga horaria: 3 horas.

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior n Proximo
A Enviar para aprovacio 2 Limpar

PASSO 12. Atencéo aos botdes de SALVAR e ENVIAR PARA APROVACAQ, disponiveis
na tela anterior

e Apébs anexar seus certificados, clique em - Observacéo: O aluno pode ir
cadastrando as atividades complementares ao longo do curso. Apés completar a
carga horaria exigida (34 horas), se for desejo do aluno pode ENVIAR PARA
APROVACAOQ, que sera automaticamente enviado para a o perfil do Coordenador

de Curso.

e Nao ha problemas que o aluno cadastre uma carga horaria maior que o minimo

exigido.

e Atencdo: A Coordenacao de Curso de Engenharia Florestal sugere que o aluno
ENVIE PARA APROVACAO, apenas no periodo que tenha previsdo de colagéo de

grau.



e A realizacdo do cadastro das atividades complementares ao longo do curso, é uma
forma do aluno administrar qual a sua carga horéria jA obtida, facilitando o
planejamento de novas certificacdes que comprovem a carga horaria de atividades

complementares.

PASSO 13. Caso o aluno tenha parte de suas Atividades Complementares salvas
anteriormente, quando clicar na guia CCND aparecera a tela a seguir:

iZ Listagem de CCNDs

10 ~ resultados por pagina

Pesquisar

Titulo Tipo Previsdo de Inicio Previséo de Término Situagao

Afividades Complementares Atividades Complementares 19/05/2023

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

A partir da tela anterior, é possivel as seguintes “Ac¢des”:

 Iniciar CCND

Agies l

acn

Anterior n Préximo

- Visualizar CCND: permite ao aluno visualizar a sua carga parcial horaria obtida,
atividades e comprovantes cadastrados, visualizar certificados, com acesso aos botdes:
EDITAR (caso queira fazer correcoes ou inserir novos documentos) ou ENVIAR PARA
ANARISE (caso ja tenha comprido a carga horaria e néo queira inserir mais documentos).
N&o esqueca que a coordenacdo do curso sugere que seja enviado apenas no ultimo

semestre do curso.

Q Visualizacdo da CCND

Titulo Atividades Complementares
Descrigao Atividades Complementares
Tipo Atividades Complementares
C.H. Total da Componente no PPC 34
C.H. Total Realizada 63 ’
Pontuagao 31,50
C.H. Total Aprovada 0,00
Situacéo RASCUNHO
| | ¢ Enviar para aprovacéo
Minhas Atividades Complementares
10 ~ resultados por pagina ‘ Pesquisar
Carga
Atividade Descrigao Horaria Pontuagdo Situagio Acoes
Estagios obrigatdrios & ndo Realizacio de estagio ndo obrigatdrio na empresa Floresta Sempre Verde, no periodo de 2 de 60 30,00 a
obrigatorios janeiro de 2023 a 2 de fevereiro de 2023, totalizando a carga horaria de 60 horas
Participacao come publico-alve Participacio como ouvinte na acde de extens&o "Como falar em piblico?”, realizada pelo grupe 3 1,50 a

em acdes de extensido PET Agroflorestal, realizada na UFMS, no dia 15 de maio de 2023 - Carga hordria: 3 horas.

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Anterior n Proximo



- Editar CCND: Ja vai direto a tela para cadastro de novas atividades. E s6 repetir os passos
de 6 a 10.

Atividades

Atividade * Selecione uma atividade

Descrigao breve *

4
Caracteres: 01255

Carga Horaria *

Certificado * Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido |

Exiensies pemmitidas pdi

Minhas Atividades Complementares

10 v resultades por pagina Pesquisar
Carga

Atividade Descrigéo Horaria Pontuagéo  Situagéo Acbes
Estagios obrigatdrios e ndo Realizac#o de estagio ndo obrigatdrio na empresa Floresta Sempre Verde, no periodode 2de 60 30,00 m
obrigatérics janeiro de 2023 a 2 de fevereiro de 2023, totalizando a carga hordria de 60 horas

Participacdo como publico-alve  Participac8o como ouvinte na acdo de extensdo "Como falar em publico?”, realizada pele grupe 3 1,50 m
em acies de extenséo PET Agroflorestal, realizada na UFMS, no dia 15 de maio de 2023 - Carga horaria: 3 horas.

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior n Praximo

- Remover CCND: Ira excluir a CCND cadastrada (exclui todas as atividades cadastradas
na CCND). Confirme se é isso mesmo que deseja, pois caso faca a excluséo, perderéa todas
as atividades cadastradas.

Exclusédo de CCND

Deseja realmente excluir esta CCND?

* Cancelar

PASSO 14. Apés certificar que foram as atividades desejadas, que atenda a carga horaria
exigida no PPC, e verificar se todos os certificados foram devidamente inseridos, chegou a
hora de enviar para analise pela coordenagéo do curso. Para enviar, clique em ENVIAR
PARA ANALISE, conforme explicado no inicio do passo 13.

PASSO 15. Apenas enviar para analise, ndo € garantia que o aluno ja cumpriu as atividades
complementares. A carga horaria sera computada pelo aluno apenas apés a coordenacao
de curso validar as atividades cadastradas. E importante que o aluno acompanhe via Siscad
se suas atividades foram validadas.

Pronto! Parabéns!




